




























واحد پژوهش و برنامه ریزی اداره کل
هدف از اجرای روش اجرایی :


گردآوری و تدوین استانداردهای آموزشی منطبق بر مشاغل موجود با هدف آموزش پایه یا ارتقا مهارت نیروی مورد نیاز بخش صنعت، کشاورزی و خدمات .  








مدارک و اطلاعات مورد نیاز :


1- بانک اطلاعات مربوط به استانداردهای موجود در سایت سازمان شامل: 


استانداردهای تدوین شده در مهارتهای پایه و پیشرفته ( در بخشهای صنعت، کشاورزی و خدمات)


استانداردهای تولید شده استانی


استانداردهای شایستگی مهارتهای پیشرفته


فهرست استانداردهای در دست تدوین استانها


2- شیوه نامه تهیه و تدوین استاندارد موجود در سایت سازمان.








خدمت دهندگان :


کارشناس پژوهش اداره کل و مسئولین آموزش مراکز











خدمت گیرندگان :


کارشناسان آموزش صنایع، کارخانجات، شرکتها و مؤسسات خصوصی و متقاضیان تدوین استاندارد.








فرمهای مورد استفاده :


1- فرم درخواست همکاری برای تدوین استاندارد.


2- فرمهای خام تدوین استاندارد شامل عنوان شغل، شرح شغل، عناوین توانایی ها، برگه تحلیل آموزشی و تجهیزات، ابزار و مواد مصرفی.











مسئولیت ها و اختیارات هر یک از عوامل اجرایی :


مسئولیت بررسی و کارشناسی استانداردهای پیشنهادی به منظور رفع نقص و ارسال به سازمان.








شرح مراحل انجام کار
































                                 





عنوان بخش اجرایی


تدوین استانداردهای شغل و آموزش؛ شایستگی و بخشی از استاندارد (استانداردهای مورد نیاز صنعت)








قوانین و مقررات :


رعایت شیوه نامه تدوین استاندارد.


عدم تدوین استاندارد شغل توسط کارشناسان آموزشی.


تدوین استاندارد توسط گروههای حداقل 4 نفره.


تدوین استاندارد با موضوعات جدید و غیر مشابه با استاندارد های موجود سازمان.


پرداخت حق الزحمه بر اساس مفاد قرارداد منعقده با تدوینگر استاندارد.








نوع فنآوری مورد استفاده در اجرای روش :


رایانه – نرم افزارهای Word , Excel





مدت زمان انجام کار :


میانگین 4 ساعت





استاندارد جدید شغل و آموزش و شایستگی





بخشی از استاندارد( آموزش در صنایع)





تدوین و تکمیل فرمهای مربوط توسط تدوینگران استاندارد





ارائه استاندارد شغل به واحد پژوهش و برنامه ریزی 





بررسی استاندارد و در صورت تایید ارسال به دفتر طرح و برنامه ریزی درسی سازمان





بررسی استاندارد شغل توسط سازمان و در صورت تایید ارسال به اداره کل برای تکمیل 





ارسال تاییدیه سازمان به مرکز به منظور تکمیل استاندارد آموزش





تکمیل فرمها توسط کارشناسان رشته مربوط و ارسال مجدد به اداره کل





ارسال استاندارد شغل و آموزش به سازمان برای دریافت تایید نهایی





اعلام نیاز اتحادیه های صنفی، شرکت ها، کارخانجات و موسسات خصوصی 





درج عناوین مورد نیاز در فرم شماره 1 و مهر و امضا آن توسط نماینده ی شرکت یا مؤسسه متقاضی





بررسی توسط کارشناس آموزش در صنایع و در صورت تایید ارائه به واحد پژوهش و برنامه ریزی





ارسال فرمهای تایید شده به دفتر طرح و برنامه ریزی درسی سازمان





در صورت تایید نهایی درج در سایت سازمان و ارسال تاییدیه به منطقه برای اجرا





در صورت تایید ؛ درج در سایت سازمان و ارسال تاییدیه به منطقه به منظور پرداخت حق الزحمه تدوینگران








