اصلاح فرایند خرید خدمات آموزش مهارتهای پیشرفته





















اصلاح فرایند آموزش در مراکز جوار دانشگاهی



















اصلاح فرایند آموزش الکترونیکی



















 اصلاح فرایند شرکت در طرح کارورزی دانش اموختگان دانشگاهی






















سرپرست و کارشناس یادگیری الکترونیکی اداره مهارت�های پیشرفته:


 پیگیری امور مربوط به آموزشهای مجازی











راه اندازی سایت آموزش الکترونیکی جهت ارائه آموزشهای مجازی به متقاضیان توسط سازمان فنی و حرفه ای کشور








    مکاتبه اداره کل و مراکز فنی و حرفه ای با سازمانها، دانشگاهها و نهادهای مختلف و معرفی سایت مذکور جهت راهنمایی متقاضیان 








کارشناس امور مهارت�های پیشرفته:


 پیگیری و نظارت بر اجرای طرح کارورزی در استان


تهیه گزارش از کلیه فعالیتهای انجام شده جهت ارائه به مافوق














                     مراجعه متقاضیان به سایت مذکور و ثبت نام در دوره هایی که به صورت مجازی ارائه می شود








مسئولیتها و اختیارات هریک از عوامل اجرایی





  ارسال لیست پرداخت حقوق کارورزان در پایان هر ماه از سوی سازمان صنایع و معادن به اداره کل فنی و حرفه ای

















   ارسال مجدد لیست به سازمان صنایع جهت ارائه به اداره کار و معرفی به بانک بمنظور پرداخت حقوق کاروزان




















چک نمودن صحت لیست پرداخت حقوق توسط کارشناس اداره کل و ارجاع به مدیر کل جهت امضاء لیست 

















قوانین و مقررات














هدف از اجرای روش اجرایی:


آموزش مهارت�های پیشرفته به دانشجویان مراجعه کننده به مراکز فنی و حرفه





عنوان روش اجرایی:


آموزش دانشجویان در مراکز جوار دانشگاهی








 کارشناس خرید خدمات مهارت�های پیشرفته:


پیگیری امور مربوط به قراردادهای منعقده


مشارکت در برگزاری آزمون و ارزشیابی دوره های اجرا شده


تهیه گزارش از کلیه فعالیتهای انجام شده جهت ارائه به مقام مافوق











 سرپرست اداره مهارت های پیشرفته:


تدوین، اجرا و نظارت بر مراحل انجام کار





مسئولیتها و اختیارات هریک از عوامل اجرایی





قوانین و مقررات





قوانین و مقررات





مدارک و اطلاعات موردنیاز:


واریز مبلغی جهت ثبت نام، ثبت نام در سایت یادگیری الکترونیکی 








هدف از اجرای روش اجرایی:


آموزش مهارت�های پیشرفته به متقاضیان به صورت مجازی به منظور ایجاد سهولت در انجام کار اقتصادی اقتصادی








عنوان روش اجرایی:


آموزش الکترونیکی





عنوان روش اجرایی:


عقد  قرارداد با آموزشگاهها و شرکتهای بخش خصوصی در قالب طرح خرید خدمات آموزشی





هدف از اجرای روش اجرایی:


ارتقاء سطح مهارت دانش آموختگان دانشگاهها و شاغلین بنگاههای اقتصادی اقتصادی اقتصادی





خدمت گیرندگان:


دانشجویان، فارغ التحصیلان و شاغلین بنگاههای اقتصادی








خدمت دهندگان:


مراکز فنی و حرفه ای، آموزشگاهها و شرکتهای طرف قرارداد





مدارک و اطلاعات موردنیاز:


 پروانه تاسیس آموزشگاهها، اساسنامه شرکتها و سوابق آموزشی آنها





فرم های مورداستفاده: فرم مشخصات مؤسسات متقاضي طرح خريد خدمات آموزشي





دریافت مدارک متقاضیان خرید خدمات و بررسی مدارک مذکور








 انتشار فراخوان شرکت در طرح خرید خدمات مهارتهای پیشرفته اداره کل فنی و حرفه ای در روزنامه�های محلی








نوع فناوری مورد استفاده در اجرای روش:


بروشور


شیوه نامه خرید خدمات مهارتهای پیشرفته


نرم افزار oficce





 عقد قرارداد با آموزشگاهها و شرکتهای واجد شرایط








مدت زمان انجام کار:


8 روز








خدمت دهندگان:


مراکز فنی و حرفه ای، آموزشگاهها و شرکتهای طرف قرارداد








مدارک و اطلاعات موردنیاز:


معرفی نامه از سازمان صنایع و معدن، تصویر کارت ملی و مدرک تحصیلی 








خدمت گیرندگان:


دانشجویان و فارغ التحصیلان دانشگاهها








خدمت دهندگان:


اداره کل فنی و حرفه ای، سازمان صنایع و معادن 








هدف از اجرای روش اجرایی:


تحقق سیاستهای دولت در زمینه اشتغال فارغ التحصیلان دانشگاهی








خدمت گیرندگان:


فارغ التحصیلان دانشگاهها








عنوان روش اجرایی:


طرح کارورزی دانش اموختگان دانشگاهی



































خدمت گیرندگان:


دانشجویان دانشگاههای مختلف








خدمت دهندگان:


مراکز فنی و حرفه ای، آموزشگاهها و شرکتهای طرف قرارداد











مدارک و اطلاعات موردنیاز:


تعداد رشته های دانشگاهها، عنوان رشته ها، جمعیت دانشجویی، جمعیت خوابگاهی








سرپرست و کارشناس مراکز جواردانشگاهی اداره مهارت�های پیشرفته:


 پیگیری امور مربوط به قراردادهای منعقده با دانشگاهها


نظارت بر عملکرد مراکز جوار دانشگاهی











قوانین و مقررات





 انعقاد قرارداد و تفاهمنامه�های آموزشی بین مراکز فنی و    حرفه ای و دانشگاههای استان











 مراجعه حضوری و مکاتبه دانشجویان به مراکز فنی و حرفه ای و ارائه درخواست جهت برگزاری برخی از دوره های آموزشی در دانشگاهها











تشکیل جلسات متعدد و رایزنی مسئولین مراکز فنی و حرفه ای با مسئولین دانشگاهها





روسای مراکز فنی و حرفه ای:





 تشکیل جلسات متعدد و رایزنی مسئولین مراکز فنی و حرفه ای با مسئولین دانشگاهها و عقد تفاهمنامه ها








نوع فناوری مورد استفاده در اجرای روش:


بروشور


شیوه نامه خرید خدمات تاسیس مراکز جوار دانشگاهی


نرم افزار oficce،  فیلم 





مدت زمان انجام کار:


20 روز











مسئولیتها و اختیارات هریک از عوامل اجرایی





روسای مراکز فنی و حرفه ای: 





مکاتبه با سازمانها، دانشگاهها و نهادهای مختلف و معرفی سایت مذکور جهت راهنمایی متقاضیان








نوع فناوری مورد استفاده در اجرای روش:


بروشور


شیوه نامه آموزش الکترونیکی


نرم افزار oficce،  فیلم 


اینترنت





مدت زمان انجام کار:


5 روز





استفاده از اینترنت برای ثبت نام و واگذاری بخشی از وظایف به مراکز





اصلاح فرآیند:


وجود خط اینترنت پر سرعت، تمایل بیشتر متقاضیان به شرکت در دوره های آموزشی











مسئولیتها و اختیارات هریک از عوامل اجرایی





سرپرست اداره مهارت های پیشرفته:


نظارت بر مراحل انجام کار








نوع فناوری مورد استفاده در اجرای روش:


بروشور


دستورالعمل طرح کارورزی


نرم افزار oficce





مدت زمان انجام کار:


22








اصلاح فرآیند:


همکاری بیشتر دانشگاهها با مراکز فنی و حرفه ای


واگذاری اختیارات به مراکز و استفاده از اتوماسیون





اصلاح فرآیند:


تحویل مدارک توسط آموزشگاهها در اسرع وقت وواگذاری اختیارات به مراکز و استفاده از نرم افزار











                       ثبت مشخصات متقاضی در نرم افزار اداره کل

















    مراجعه متقاضیان به اداره کل فنی و حرفه ای و ارئه معرفی نامه فوق به این اداره کل

















 مراجعه فارغ التحصیلان جویای کار به سازمان صنایع و معادن استان و اخذ معرفی نامه جهت ارائه به اداره کل فنی و حرفه ای
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