                                                                                                                  




                                                                                                                                              




                      
فرآیند خدمات ارائه شده در حوزه سنجش وارزشیابی مهارت استان خوزستان





عنوان خدمت :


اجرای آزمون








هدف :


سنجش وارزشیابی آموخته های داوطلب








خدمت گیرندگان :


متقاضیان دریافت گواهینامه





خدمت دهنده :


حوزه سنجش و ارزشیابی مهارت استان





مدارک مورد نیاز برای :


- فایل اطلاعات پایه داوطلب











شرح مراحل انجام کار


1-دریافت فایل اطلاعات پایه داوطلبان


2- ورود اطلاعات به سیستم


3- برنامه ریزی و حوزه بندی


4-تعیین نوبت آزمونی


5-انتساب شماره صندلی


3-صدور پاسخنامه برای داوطلب


4-صدور کارت ورود به جلسه


5-صدور فرم های صورتجلسه آزمون


6-تعریف کدینگ کلید سؤال


7-ارسال سؤال


8-اسکن کلید سؤالات در نرم افزار


9- دریافت فایل اسکن پاسخنامه ها از حوزه های سنجش مهارت شهرستان


10-تصحیح پاسخنامه ها


11-تهیه فهرست اعلام نتایج و ارسال به مراکز


12-بررسی اعتراض به نتایج آزمون


13-ممیزی و کارشناسی سؤالات


14-دریافت فهرست نمرات عملی داوطلبان از حوزه های سنجش


15-ورود نمره عملی به سیستم


16-صدور گواهینامه


17-چاپ گواهینامه


18-ارسال گواهینامه ها برای امضای مقامات مسئول ( رئیس مرکز-مسئول حوزه سنجش-مدیرکل )














مسئولیت ها واختیارات عوامل اجرایی


مسئول برنامه ریزی :


بررسی فایل ارسالی از حوزه های سنجش


تعیین حوزه وشیفت های آزمونی


صدور کارت ورود به جلسه


صدور پاسخنامه


صدور فرم های صورتجلسه


تعریف کدینگ کلید سؤال


مسئول بانک سؤال :


تهیه سؤالات مورد نیاز برای برگزاری آزمون


تهیه لوح فشرده سؤالات و تحویل به مسئول حوزه سنجش وارزشیابی مهارت شهرستان


تهیه کلید سؤالات آزمونی


بررسی اعتراض به سؤالات آزمون کتبی


تشکیل کمیته های ممیزی و کارشناسی سؤال


      مسئول تصحیح :


اسکن کلید سؤالات


بارگذاری اسکن کلید سؤالات در سیستم


تصحیح پاسخنامه


تهیه فهرست اعلام نتایج


ارسال اعلام نتایج به مراکز


    متصدی حوزه مکانیزه :


ورود نمره عملی به سیستم


صدور


چاپ


اصلاح مشخصات فردی داوطلب


   








                                         























قوانین و مقررات : 


دریافت فایل اطلاعات پایه طبق برنامه زمانبندی


تحویل سؤالات آزمونی طبق ضوابط و برنامه زمانبندی


تحویل گواهینامه به مسئول حوزه سنجش وارزشیابی مهارت شهرستان


دریافت اعتراض به آزمون کتبی ، از طریق حوزه سنجش وارزشیابی شهرستان








                                         























فن آوری مورد استفاده :


استفاده از نرم افزار آزمون مکانیزه


دریافت فایل اطلاعات پایه از طریق ایمیل


ارسال اعلام نتایج آزمون از طریق ایمیل








                                         























مدت زمان انجام کار:


بررسی فایل اطلاعات پایه مراکز : 4 روز


حوزه بندی : 2 روز


تعیین شیفت : 1 روز


انتساب شماره صندلی : 1 روز


صدور کارت ورود به جلسه : 2 روز


صدور پاسخنامه : 3 روز


گردآوری سؤالات آزمون : 7 روز


تهیه لوح فشرده سؤالات : 1 روز


بررسی اعتراضات : 7 روز


تهیه کلید سؤالات و تعریف به سیستم : 2 روز


دریافت فایل اسکن پاسخنامه ها از مراکز : 2 روز


تصحیح پاسخنامه ها : 1 روز


تهیه فهرست اعلام نتایج وارسال به مراکز : 1 روز


ورود نمره عملی به سیستم : 2 روز ( بستگی به حجم آزمونی مرکز دارد.)


صدور و چاپ : 2 روز


امضای اول گواهینامه توسط رئیس مرکز : بستگی به زمان حضور دارد.


امضای دوم گواهینامه توسط مسئول حوزه سنجش وارزشیابی مهارت استان : 3 روز


امضای سوم گواهینامه توسط معاونین ( جانشین مدیرکل ) : بستگی به حجم کاری معاونین دارد.





                                         


























