مراحل تمدید پروانه تأسیس آموزشگاه یا مجتمع آموزشی
1. تنظیم فرم مجوز فعالیت آموزشی شامل یک برگ پیش نویس و یک برگ اصل مجوز بدون خط خوردگی و لاک گرفتگی تایپ شده با درج شماره استاندارد و ساعت آموزش مطابق با آخرین فهرست استاندارد آموزشی سازمان 







2. تنظیم فرم پیش نویس پروانه تأسیس 
3. درج مدارک شناسایی مؤسس شامل تصاویر برابر با اصل تمام صفحات شناسنامه، کارت ملی، کارت پایان خدمت یا معافیت دائم در پرونده.

4. درج سوءپیشینه، عدم اعتیاد یا حکم کارگزینی و سلامت جسمانی.
5. نامه مرکز درخصوص معرفی به اداره نظارت بر اماکن عمومی به منظور صدور تاییدیه صلاحیت فردی، انتظامی و ترافیکی 
6. تاییدیه صلاحیت فردی، انتظامی و ترافیکی اماکن
7. درج قراردادهای مدیر و مربی واجدشرایط و تعهدنامه​های حضور در آموزشگاه 

8. درج تصویر ابلاغ مدیریت و مربیگری در پرونده متقاضی
9. ارائه تصویر برابر با اصل اجاره نامه یا سند مالکیت
10. درج برنامه و ساعت کار آموزشگاه
11. تکمیل فرم تمدید پروانه تاسیس
12. فیش هزینه تمدید مطابق با جدول شماره 2 مندرج در آیین نامه نحوه​ی تشکیل و اداره آموزشگاههای فنی و حرفه ای آزاد (معوقه هزینه تمدید نیز محاسبه شود)
13. ارائه حق​التمبر مالیاتی به مبلغ 5000 تومان برای هر مکان آموزشی (معوقه هزینه حق​التمبر مالیاتی نیز محاسبه شود)
14. 2 قطعه عکس 4×3 

15. درج نامه مرکز درخصوص تمدید پروانه تأسیس در پرونده مؤسس
16. بررسی پرونده توسط کارشناس اداره مؤسسات کارآموزی آزاد استان

17. صدور پروانه تأسیس آموزشگاه یا مجتمع آموزشی

18. تایید فرم مجوز فعالیت اموزشی و تعیین ظرفیت آموزشگاه در هر شیفت آموزشی
19. پس از امضاء درج تاریخ اعتبار پروانه تاسیس به مدت 5 سال

20. ارسال پیش نویس و اصل پروانه تاسیس، فرمهای مجوز فعالیت آموزشی (پیش نویس و اصل) و پرونده به مرکز

21. بایگانی پیش نویس پروانه تاسیس، تصویر پروانه تاسیس و پیش نویس مجور فعالیت آموزشی در پرونده مؤسس

22. تحویل اصل پروانه تأسیس و مجوز فعالیت آموزشی به مؤسس با اخذ رسید












































































